ETUYKU KOIJEKC APXUBHUCTA

MEBYHAPO/JHHU APXNUBCKH CABET

YBOJ

01. ETnuku KojeKkc apXxMBHCTa MTOCTaB/ba BUCOKE CTaHAap/Ie MOHAIIakha y apXUBCKo] cTpyur. HoBe umanose
apXMBCKE CTPYKE YIO3HAje ca OBHM CTaHAapAMMa, HCKyCHE apXHBHCTE mojaceha Ha BUX0oBe NpodecrHoHanHe
OJIrOBOPHOCTH, a KOJI jaABHOCTU IOJICTHYE [TIOBEPEHE Y CTPYKY.

02. ITox mojmom "apxuBHCT" y KoJeKcy oOyxBaheHM Cy CBM KOjU Cy OATOBOPHHU 3a HAJA30D, MpEy3UMambe,
o0pany, yyBame, 3alITUTY U PyKOBambE apXUBCKOM Ipalom.

03. VcranoBe u apxuBe TpeOa MOJCTHLATH Ja MpHUXBAaTe IMOJUTUKY W Tpakcy koja he omakmaru
HUMIUIEMEHTAIIH]y OBOT KOAEKca.

04. Ilusp KOzeKca je Jla WIAaHOBHMA CTPYKE NPY’KM €THYKU OKBHUP IIOHAIIama, a He oipeheHa pemema 3a
MojeMHavHe podieme.

05. IIpuamumu cy nponpaheHr KOMEHTapOM; IPHHIIWITY 1 KOMEHTapH 3ajeTHO YnHe ETudku Kojexc.
06. NMmuiemeHTanuja KOAEKCa 3aBUCH O/l apXMBCKHX YCTaHOBA M CTPYYHHUX yIpyKema. MoXe ce CIIpOBECTH

ImyTeM o00pa3oBama, Kao W yTBphuBameM oapeheHmx cMepHHIA y Cciaydajy HEJOYMHIA, HWCTpakHBarba
HECTUYKOT MOHAIIakha U, YKOJIHMKO je TIOTPeOHO, IPUMEHE CaHKIIH]ja.

TEKCT KOJEKCA

1.
ApXUBHCTH 4yBajy MHTErpUTeT apxXuBcKe rpalle m Ttako rapanrtyjy na he ona ocratu TpajHo m
NOY3JaHO CBEAO0YAHCTBO MPOLLJIOCTH.

[Tpumaphu 3anaTak apxuBHcTa je 00e30ehuBame HHTErpUTeTa JOKyMEHATa KOjU Cy UM IIOBEpEHH Ha OpHUTy U
yyBame. Y U3BpIIaBalky OBE IYXXKHOCTH OHM MOpajy Aa BOJAE padyHa O JIETUTUMHHUM, HaKO IIOHEKa]



Mel)ycoOHO CYTIpOTCTaB/FEHUM, TIpaBUMa M MHTEPECHMa TI0CII0IaBara, BIacHHKa, 0coda Koje ce CIIOMUBY Y
JIOKYMEHTUMAa ¥ KOPUCHHKA, MPOLIUTUX, canaimbuX u 0ynyhnx. O0jeKTUBHOCT U HEMPUCTPACHOCT apXUBUCTA
Ccy Mepa muXoBe npodecnonannoctd. OHU MOpajy Ja ce OAYIpY CBAKOM MPHUTUCKY, O0e3 003upa opakie
JI0J71a310, KOME je IIMJb MaHUIyJIallija CBEI0YaHCTBOM, IPUKPUBAE HITH UCKPUBIbABAHE YHHCHHIIA.

2.

ApXUBHCTH BpeAHYjy, ona0upajy W 4yBajy apXMBCKY rpal)y y HbeHOM HCTOPHjCKOM, NMPaBHOM H
aIMMHUCTPATHBHOM KOHTEKCTY, Y3 NOIITOBamh-¢ NPUHIUINA MPOBeHNjeHIHje, omoryhaBajyhm Ttako na
ce 04yBajy M jacHO youe U3BOPHM OJHOCH Mel)y JOKyMeHTHMA.

ApPXUBHCTH A€Tyjy Y CKIady ¢ onmTenpuxBaheHUM HadenuMma U IpakcoM. ApXMBHUCTH MOPajy Z1a 00aBibajy
CBOje 3a/1aTKe U (YHKIHje Y CKJIaAy ¢ apXMBUCTUYKHM HauyelluMa Kaja ce paJd O: HacTajamy, PyKOBamby U
pacrionaramy perucTpaTypcKkoM U apXUBCKOM IpahoM, yKIbydyjyhu eeKTpOHCKE U MYJATHMEAN]jCKE 3aIuce,
3aTUM O ojabupamy U Npey3uMamy JOKyMEHaTa pagd HBHXOBOI KOHAYHOI CMEIITaja y apXHuBe, Kao M O
Oe30emHOCTH, UYyBamkby M 3alITHTH apxXuWBcke Tpahe o kojoj OpwHy, Te o cpehuBamy, ONUCHBaBY,
o0jaBspBamy U 00e30ehuBamy AOCTYMHOCTH NOKYMEHTUMa. APXWBUCTH MOpAjy Ja BPEAHY]Y JOKyMEHTa
HETIPUCTPACHO, Ja CBOj CyJA 3acCHHMBAjy Ha TEMEJbHOM II03HABamkby aIMHUHUCTPATUBHHUX IOTpeda CBOjHX
YCTaHOBA, Kao U MOJHUTHKE TpHjeMa apxuBcke rpahe y muma. OHu Tpeba na cpelyyjy u onmcyjy AOKyMeHTe
onabpaHe 3a YyBame y CKJIAAy C apXWBUCTHYKUM HauennMma (HapOYMTO C HAYEIOM IPOBCHUjEHIHjE M
HAyYeJIoM NMPBOOUTHOT pefia) U ommuTenpuxBaieHuM cTaHAapIuMa, IITo je paHuje Moryhe. ApxuBucTH Tpebda
Ila Tpey3uMajy apXWBCKy rpal)y y ckiagy ¢ LMJbeBMMa M MOryhHOcTHMMa CBOjux ycraHoBa. He cmejy na
3aXTeBajy WU Jla MPUXBATajy Ipey3uMame rpale kama 01 To MOTIIO JAa YTPO3W WHTETPUTET WIH 0e30eaHOCT
JIOKyMeHaTa; Tpeba na capal)yjy kako Oum 00e30eauny HajOPUKIAAHW]Y 3aIUTUTY W YCKIaJUIITCHE
JIOoKyMeHaTa. ApxuBUCTH Tpeba ia capal)yjy y nuiby nmoBpahaja ogaeceHe apxuBcke rpalje.

3.
ApXuBHCTH Tpefa Ja cauyyBajy ayTeHTMYHOCT JAOKYMeHaTa TOKOM apXuBcKe o0paje, 3alITUTe H
kopumhema.

ApXUBHCTH MOpajy Aa o0e30eie na apXWBCKa BPEAHOCT NOKyMEHaTa, YKJbydyjyhu W eneKTpoHCKe WIu
MYJITUMEAMjCKE 3ammce, He Oyle yMameHa y TOKY apXMBHCTHYKOI paja Ha omabupamy, cpehuBamy u
MONHCUBAY, 3alITHTH M Kopuihemwy. CBako onadupame CIPOBOIM C€ y CKIaay ¢ MaXKJBHBO YTBphHEeHHM
MOCTYNIUMa M KPUTEpUjyMHMa. 3aMeHa OpHTMHAaNa APYrHM obnunuma Tpeba Ja ce HM3BpIIM Y CBETIY
NpaBHE, WMCTHUHUTE W HWHPOPMATHBHE BPEOHOCTH AOKyMeHTa. KopucHuKy Tpeba caommrTuTH Oa cy
JTOKYMEHTH, 4ije KopHImheme 1moyIexe orpaHnuebuMa, IPUBPEMEHO CKIIOEHH U3 (haciukiie.

4.
ApxuBHCTH Tpeba 1a 00e30eqe KOHTUHYMPaHY JOCTYIHOCT U Pa3yM/bHMBOCT JOKYMeHaTa.

ApXUBHCTH 071a0Hpajy JOKyMEHTA 3a TPAjHO UyBaHE WITH 32 YHHUIITEHHE MPBEHCTBEHO /1a OU cauyBad OUTHO
CBEIOYAHCTBO O JEJI0Bamby 0c00e WM yCTaHOBE KOja UX je CTBOPHJIA HIIH MPHUKYIIHIIA, HCTOBpEMEHO Boaehu
padyyHa Ja Ce WHTEPECH HUCTpaKMBaya MEHajy. APXUBUCTH MOpajy Jha Oyay CBECHH Ja NIpey3uMarbe
JIOKyMEHaTa CyMEHBOT MOPEKIIa, Ma KaKo Jia Cy 3aHUMJbUBA, MOXKE J1a MOACTUYE HE3aKOHUTY TproBuny. OHU
Tpeba nma capaljyjy ca CBOjuUM Kojerama W ciykOamMa HaUIeKHAM 3a XBaTame M TOmEHe ocoba



OCYMIbMUCHHUX 3a Kpal)y apxuBcke rpabe.

5.

ApXHUBHCTH Tpe0a 1a BoJe JOKYMEHTANMjy 0 CBOjUM aKTHBHOCTHMMA HAa 00paam apxubcke rpalje kako
0u MorJIn 1a uxX o0pa3zio:ke.

ApxuBHCTH Tpeba J1a ce 3aJaxy 3a NPaBUIHY NPUMEHY KaHLEIApHjCKOT MOCI0Baka TOKOM XHBOTHOT BeKa
JIOKyMeHaTa u Ja capaljyjy ca cTBapaoIima perucTparypcke rpahe mpu ynorpedu HOBHX OOJIMKa 3ammca U
npakce yBohewa HOBUX HH(popMammoHMX TexHoinoruja. OHM He Tpeba ma OpHHY caMO O NPHUKYIJbamy
nmocrojehux nmokymeHara, Beh u 1a 06e30ene ma ce y moctojehe MHpOpMAMOHE W apXHBCKE CHUCTEME O
caMor To4YeTKa yrpaje oAroBapajyhu moctynuu koju he omoryhwty ma ce BpeaHH AOKYMEHTH CadyBajy.
ApPXUBHCTH KOjU MperoBapajy ca opiamheHnM ciyx0ama WIK ¢ BIACHHLIUMA O Tpelaju JoKyMeHaTa Tpeda
na obezbene ma omnyka Oyne 3acHOBaHa, Kaja TOA je TO NPUMEHJbMBO, Ha MyHOM YBakaBamy cieaehux
eJleMeHaTa: oBJalheny 3a Npeaajy, NOKIOH WIN OTKYIl; Ha (DMHAHCHjCKOM IOTOBOPY M KOPUCTH; Ha IJIaHy
3a cpehuBame 1 00pajy; Ha ayTOPCKOM IpaBy M ycloBUMa Kopuiihema. ApXUBHUCTH Tpeba TpajHO 1a 4yBajy
JOKYMEHTa O Ipey3uMary apXHBCKe rpalje, dyBamy U LEJIOKYITHOM 00aBJbEHOM apXHUBCKOM paiy Ha HoOj.

6.
ApxuBucTH Tpefa 1a mpoMoBUIIY Hajuupy moryhy mocrynmHoct apxuscke rpale u o0e30ene jexnaxky
YCJIYIry CBMM KOPMCHHIIUMA.

ApxusucTtr Tpeba ma uspalyjy oarosapajyha ommra u nmocebHa HHGOpPMATHBHA CPEICTBA 32 CBY apXHBCKY
rpahy xojy uyBajy. OHu Tpeba HempHCTPacHO Ja NpysKajy caBeTe W J1a KOPUCTE CBa PACIIONOKHBA CPEICTBA
Kako OM cBuMa 00e30enuiii yjeAHAueHH HUBO yCiIyra. ApXUBHCTM Tpeba Ja HacTtoje Ja NOMOTHY, Ja
Jby0a3HO OJrOBapajy Ha CBa pa3yMHa MUTama KOja Ce OJHOCE Ha apXUBCKY rpal)y Kojy 4yBajy U Ja MOACTUYY
weHo kopumheme y HajBehoj mMoryhoj mepu, y ckimagy ca TOJIHTHKOM YCTaHOBE, 3alITUTOM rpale,
3aKOHCKMM ojpendaMa, NpaBUMa IIojeluMHana, Kao M clopasymuMa c JapofasueM. llorenuujanne
KOpUCHUKE Tpeba ma obaBecTe O TocTOojehwM orpaHWdemhMMa KOXI KOopuIThema W Ja HX IPaBEIHO
npuUMeBYjy. ApXUBUCTH Tpeba jia cy30Hjajy HepasyMHa OrpaHHUYeHha y MPUCTYIY U KOpHIIhewmy apXUBCKE
rpahe; Mmopajy, mMehyTum, na mpeasioke WIM NpPUXBATE jacHO yTBpheHa oOrpaHHyema C NPUBPEMEHUM
TpajamkeM Kao YCIOBOM 3a npey3uMmame. OHM Tpeba a ce CTPOro NpUAPKaBajy U HEIPUCTPACHO NPUMEY]Y
CBE JOTOBOpE TOCTUTHYTE y TPEHYTKY Mpey3nuMama apxXuBcke rpahe amu, y wHTEpecy JmOepain3arje
MPUCTyNa, OHU OM MOpaJIK J1a IOTOBOPE YCJIOBE YyTOBOPa KaJjia ce OKOJIHOCTH MPOMEHE.

7.
ApXHBHCTH Tpeda Aa MOIITYjy M NMPaB0 HA MPUCTYN apXHBHUCKOj rpahy ¥ MpaBo HA NPUBATHOCT M Aa
MOCTYNAjy y CKJIAJy ca peJieBAHTHUM 3aKOHOAABCTBOM.

ApxuBHUCTH Tpeba 1a 3allTUTE MPUBATHOCT MPAaBHUX W (PU3WUKUX JIMIA, KAo M ApXKaBHY 0e30emHOCT, Oe3
YVHHIITaBamka HH(POpMaIKja, HAPOUUTO Kajia Ce Pajid O CICKTPOHCKHM 3allMCHMa TJie Cy TIPOMEHE U OpHcame
nojgaraka yooOudajeHa mpakca. OHE MOpajy Ja MOIITYjy HPUBAaTHOCT 0coda Koje cy CTBOpMIIE AOKyMEHTa
WIN Ha KOje ce JOKyMEeHTa OJHOCE, HApOYHTO Kaja Te oco0e HeMajy yTuIlaja Ha OJUTyKe O KOpHIIhemy H
pacronaramy JOKYMEHTAMA.



ApxuBHCTH Tpeda Aa KopucTe N0ceOHO MoBepeme Koje UM je YKa3aHo 3a 100po CBHX, Te 1a u3berapajy
Ja ynotped/baBajy cBOj M0JI0KAj 32 HEONMPABJAHO CTHLAKH€ BJIACTHTE WIN OUJI0 YHje J00UTH.

ApxuBHCTH Tpeba Jia ce Cy3IpKaBajy OJf CBUX aKTUBHOCTH Koje OM MOTJIe Jia yrpo3e HBHUX0B MpodecuoHaIHI
WHTETPUTET, 00jeKTUBHOCT M HENMpPUCTpacHOCT. He cMejy u3 cBoje AenaTHOCTH 1a U3Bnade (prHAHCHjCKE WU
Jpyre JTUYHE KOPUCTH Koje OM OuIle MITeTHE 3a yCTaHOBY, KOPUCHUKE U KoJiere. APXMBHCTH He cMejy 3a cebe
Jla IPUKYTJhajy OPUTHHATHA TOKYMEHTA WIIA J]a YUECTBY]Y V OMIIO KaKBOj TPTOBHHH JOKyMeHTHMa. Tpeda ma
n30eraBajy AeNaTHOCTH Koje O y jaBHOCTH MOTJIE Jia N3a30By YTHUCAK CyKoOa MHTepeca. ApXHUBHCTH MOTY Ja
KOpHUCTE apXUBCKy Tpal)y cBoje ycTaHOBe 3a JMYHA UCTPAKUBAmA M 00jaBJ/bHBaKka, CAMO YKOIHKO CE TaKaB
mocao o0aBjba MO MCTHM YCIIOBHMA ITOJ KOjUMa pajie OCTaIM KOPHCHHIM apxXxuBcke rpahe. He cmejy ma
OTKpHWBajy HH Jla KOpUCTE HH(pOpMAIHje 10 KOjUX CY JOIUIM PajJoM Ha apXMBCKO] rpahu K0joj je mpuctymn
orpanndeH. He cmejy na momycre Ja HUXOB JIMYHM MHTEPEC 3a MCTPaXKWBame WM 00jaBJbUBame nohe y
Cyko0 ca mpodeCHOHATHUM WM aIMHHHUCTPATUBHUM 00aBe3aMa 300T Kojux cy 3amocieHu. Kaga kopucte
apxuBCKy rpal)y CBOje yCTaHOBE, apXHMBHUCTH HE CMEjy Ja KOPHUCTE CBOje Ca3Hame O Heo0jaBJbeHUM
pe3yiTaTiMa TOjeIUHUX HMCTPAKUBAYA a Ja WX NPETXOAHO He oDaBecTe O CBOjOj HAMEpH Jia ce HhuMa
MoCiyXe. APXUBHCTH MOTY Jia U3HOCE CBOjE OIlEHE U MHUIILJbEHha O PajJoBHUMa JPYTHX Yy CBOjoj obnacTw,
yKJBydyjyhu m pamoBe HacTale Ha OCHOBY JOKYMEHaTa KOjH C€ 4YyBajy Y IHHUXOBHM HWHCTHUTYIIHjaMa.
APXHMBHCTH HE CMejy Jia JONYIITajy HUKOME M3BaH CBOj€ CTPYKE Jla Ce Mellla y lbUXOBE MOCTIOBE U 00aBese.

9.

ApXHBHCTH MOpajy Aa HacToje Ja JOCTHIHY HAjBHINM NPO(eCcHOHAJHH HHMBO CHCTEeMATHYHHUM H
CTAJIHUM O00HABJ/baH-eM 3HAHa M3 00JIACTH APXHUBUCTHKE U PAa3MEHOM Pe3yJITATa CBOjUX HCTPAKUBAA
U HCKYCTaBa.

ApxuBHCTH Tpeba Ja HacToje Ja pa3BHjajy CBOje CTPYYHO 3HAWE M Jia ¢ 0Croco0JbaBajy, Ja IONPUHOCE
HaNpeTKy apXWBUCTHKE U J1a 00e30ene 1a OHM, YHje 00pazoBame WM 00yKy HaAriIeaajy, Oyay ocrnocobibeHu
3a KOMIIETEHTHO 00aBJbambe CBOJUX 3aaTaKa.

10.
ApxuBHcTH Tpeba na yHanpelyjy 3amututy u kopumheme cBeTcKe apXHBCKe 0alITHHE KPO3 capagmby
¢ NPUNIIAAHUIHMMA BJIACTHTE U APYTHUX CTPYKa.

ApxuBHCTH Tpeba Ja HacToje na moboJbllajy capaimy U Ja u3deraBajy CykoOe C KoJjierama, Ja peliaBajy
mpo0JeMe MOJCTHIAKEM TONITOBAka APXUBUCTUYKHUX CTaHAapja W NMpodeCHOHATHE €THKE. APXHBHCTH
Tpeba na capal)yjy ¢ mpeacTaBHHIIMMA CPOTHUX CTPYKA Y MyXy MehycoOHOT momToBama U pa3yMeBama.



